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Web Reunides & Eventos | Instrugdes: Out/2017

Reunidoes & Eventos ProAcustica via Video Chamada
(participacao a distancia, via web)

Recurso utilizado | Google Hangouts: https://hangouts.google.com/?hl=pt-BR

Email remetente Web Reunides & Eventos | webpro@proacustica.org.br

Conta ProAcustica Google + Hangouts | webproacustica@gmail.com

Necessario | Uso de desktop, notebook ou celular e um endereco de GMAIL para acesso ao Hangouts
Informacoes Gerais |

= O Hangouts utiliza recurso web sujeito a oscilagdes tanto no emissor quanto no receptor. Dessa
forma, falha na conexdo pode ocorrer nas duas pontas.

= Para a melhor audigdo bem como video chamada sem interferéncias, microfonias, ruidos de fundo
ou outros problemas de audio - recomentados a utilizagdo de fones de ouvido - independente
do uso de desktop, notebook ou celular. Também faga uso do bloqueio do seu microfone quando
nao estiver falando.

Leia atentamente as informacdes para participacao na video chamada:

1 | O email remetente - Web Reunidoes & Eventos - webpro@proacustica.org.br - sera o meio para as
comunicacbes referentes as videos chamadas e terd sempre uma coordenagdo exclusiva para a
reunidao/evento convocado.

2 | E fundamental respeitar o prazo para a confirmacdo de participagdo. O convite Hangouts sera
enviado com antecedéncia. Aceite o convite e confirme participacao.

3 | Somente participam da video chamada aqueles que confirmaram com antecedéncia. Novos
participantes ndo serdo inseridos durante a reunidao/evento.

4 | Use o “chat” para interacdes. No cabecalho do chat em grupo configurado para a video chamada,
ficara disponivel um link que pode ser acessado a qualquer momento, depois de iniciada a
reunido/evento. As mensagens serdo salvas e poderdo ser acessadas via link pelas pessoas que participam
do grupo.

5 | Para toda reunido/evento, um convite da coordenagdo se dara sempre 15 minutos antes do inicio
programado. O objetivo é que todos os confirmados estejam com audio, video e chat testados, antes do
inicio da reunido. Aquele que ndo estiver presente neste horario perdera a oportunidade de testar os
recursos audiovisuais.

6 | Apods os testes iniciais, o audio para a sala onde acontece a reunido/evento presencial sera
bloqueado. Quando um participante a distadncia quiser fazer uma pergunta deve solicitar - via chat - a
liberagdo do audio. A coordenagdo da chamada identifica o participante, faz a solicitagdo ao apresentador
e libera o audio. Se preferir, o participante também pode enviar a pergunta por escrito para que a
coordenacdo transmita ao apresentador.

7 | Documentos utilizados durante a reunido podem ser compartilhados com os participantes da video
chamada.
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